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INSTRUCCIONS INTERNES DE CONTRACTACIO
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1. OBJECTE

La Federaci6 de Municipis de Catalunya (en endavant, FMC) reuneix els requisits per
ésser considerada poder adjudicador d’acord amb el que estableix I'article 3.3 de la Llei
de contractes del sector public (en endavant, LCSP).

D’acord amb el que estableix 'article 175 de la LCSP és necessaria I’elaboracié d’unes
instruccions internes de contractacid6 que hauran de regular els procediments
d’adjudicacié que seguira I'entitat, de forma que es garanteixi que en la contractacio es
respectaran els principis de publicitat i transparéncia i que el contracte s’adjudicara a qui
presenti I'oferta econdmicament més avantatjosa.

Aquestes instruccions seran publicades en el perfil del contractant de I'FMC.

2. AMBIT D’APLICACIO

Aquestes instruccions seran aplicables a qualsevol contracte que celebri 'FMC de
caracter onerés amb I'excepciod dels contractes exclosos definits a I'article 4 de la LCSP.

En el cas de contractes subjectes a regulacié harmonitzada sera d’aplicacio la LCSP
amb les particularitats establertes en I’article 174.

En conseqtiéncia, caldra atendre en primer lloc, al valor del contracte per determinar si es
tracta d’un contracte subjecte a regulacié harmonitzada o no, ja que en el primer cas no
seran d’aplicacié aquestes instruccions. Aixi, si el contracte supera les quanties fixades
en els articles 14 a 16 de la LCSP, és a dir:

- Obres d’'import igual o superior a 5.150.000 euros (IVA no inclds).
- Subministraments d’import igual o superior a 206.000 euros (IVA no inclés).



- Serveis (categories 1 a 16 de I’Annex Il de la LCSP) d’import superior a 206.000
euros (IVA no inclos).

En aquests casos, s’aplicaran directament la LCSP i no aquestes instruccions.

3. NATURALESA JURIDICA DELS CONTRACTES DE L’FMC

Els contractes celebrats per 'FMC tenen la consideracié de contractes privats d’acord
amb el que estableix I'article 20 de la LCSP.

4. PRINCIPIS GENERALS QUE REGIRAN LA CONTRACTACIO DE L'FMC

Els contractes que celebri 'FMC estaran subjectes als principis consagrats en l'article 1
de la LCSP: publicitat, concurréncia, transparéncia, confidencialitat, igualtat i no
discriminacié.

S’entendran complerts aquests principis, amb I'observanca de les regles establertes en
aquestes Instruccions:

- L’FMC donara difusié dels processos de licitacid dels contractes a través de
qualsevol mitja de divulgacié adequat i accessible. Sera I’organ encarregat de la
contractacié qui determinara en funcié de cada cas concret, el mitja idoni per
complir amb el principi de publicitat.

Pel que fa a la publicitat dels contractes d’import superior a 50.000 euros, sera
exigible, en tot cas, la seva publicacié en el perfil del contractant de 'FMC.

- L’FMC s’assegurara que tots els participants en un procés de licitacié puguin
coneixer previament les normes aplicables al contracte que es pretén adjudicar i
que aquestes normes s’apliquen a tots els participants en la licitacié. Procurara,
aixi mateix, que tots els licitadors rebin la mateixa informacid sobre els contractes i
en identiques condicions.

- L’FMC no imposara en els contractes cap condicié discriminatoria i respectara els
principis d’igualtat d’accés a tots els licitadors - inclosos els licitadors de tots els
Estats membres de la Unié Europea-.

- L’FMC descriura I'objecte dels contractes de forma que no es faci referencia a una
marca o producte determinat, a no ser que vagi acompanyat de I'’expressio “o
equivalent”.

- L’FMC no divulgara la informacié facilitada pels empresaris que participin en un
procés de licitacio quan aquests I’hagin designat com a confidencial. Aixi mateix,
els participants en un procés de licitaci®6 hauran de respectar el caracter
confidencial d’aquella informacié que hagin conegut com a consequencia de la
seva participacié en aquell proceés.

5. CAPACITAT DEL CONTRACTISTA

Només podran contractar amb I’FMC els empresaris que reuneixin els requisits definits
en I'article 43 de la LCSP.

L’acreditacié de la solvéncia econodmica i técnica del contractista es realitzara d’acord
amb el que, en cada cas, decideixi I'drgan de contractaci6 en atenci6 a les
caracteristiques de cada contracte. En qualsevol cas, aquests requisits constaran en el
corresponent plec de clausules administratives.



6. GARANTIES EXIGIBLES

L’organ de contractacio podra exigir la prestacio d’'una garantia als licitadors, que
respongui del manteniment de les seves ofertes, fins a I'adjudicacié. Aixi mateix, també
podra exigir la prestaciéo d’una garantia definitiva a I’adjudicatari, que respongui de la
correcta execucio de la prestacio.

7. PREPARACIO DELS CONTRACTES

La celebracié de qualsevol contracte exigira la tramitacié del corresponent expedient, el
contingut del qual dependra, en tot cas, del tipus de contracte que es tracti.

En el cas que I'import del contracte superi els 50.000 euros, caldra redactar un plec de
clausules administratives, en el qual constaran les dades seglents:

- Caracteristiques basiques del contracte

- Reégim d’admissi6 de variants

- Modalitats de recepcio de les ofertes

- Criteris d’adjudicacié

- Garanties que caldra constituir, si s’escau

- Criteris objectius de solvéncia técnica i economica que s’exigeixi als contractistes
- Termini per a la formalitzacié del contracte.

- Podra figurar la informacio a quée es refereix I'article 104 de la LCSP.

Els plecs formaran part del contracte.

8. PROCEDIMENT DE CONTRACTACIO

8.1 Els contractes d’import inferior a 18.000 euros en el cas de serveis i
subministraments, i inferior a 50.000 euros en el cas d’obres, podran ser adjudicats
de forma directa.

En aquest cas, I'0rgan encarregat de la contractacié de I'FMC sol-licitara oferta a una
unica empresa i podra adjudicar directament el contracte.

El pressupost ofertat per 'empresa i acceptat per 'FMC podra constituir el contracte
sempre que consti la informacio necessaria perqué pugui tenir aquesta consideracio.

La durada d’aquests contractes no podra ser superior a un any i no podran ser objecte
de prorroga.

Dintre d’aquest tipus de contractes d’escassa quantia, cal diferenciar el suposit de
contractes financats amb carrec a subvencions publiques. En aquest cas resulta
d’aplicacio la Llei general de subvencions i, en conseqiéncia, caldra sol-licitar, com a
minim, tres ofertes de diferents proveidors, en els casos segients:

- Contractes d’obres de quantia superior a 30.000 euros (IVA exclos)
- Contractes de subministrament i de serveis de quantia superior a 12.000 euros
(IVA exclés).

8.2 Els contractes d’import superior a 18.000 euros en el cas de serveis i
subministraments, i superior a 50.000 euros en el cas d’obres podran ser adjudicats a
través de qualsevol d’aquests procediments:

- Procediment negociat: sera el procediment ordinari per a I’adjudicacié dels contractes
per part de 'FMC. En aquest cas, el responsable de contractacié de I'FMC, sempre




que resulti possible, sol-licitara oferta a tres empreses i adjudicara el contracte a
I’empresa que presenti la proposicido més avantatjosa.

Si el contracte té un valor igual o superior a 50.000 euros, caldra redactar els
corresponents plecs de clausules administratives generals i caldra publicar un anunci
en el perfil del contractant.

- Procediment obert: en aquest procediment qualsevol persona interessada podra
presentar una proposicidé i 'FMC haura d’adjudicar el contracte a I'oferta més
avantatjosa d’acord amb els criteris establerts en la documentacié contractual. En el
procediment obert cal publicar en el perfil del contractant, juntament amb I'anunci de
licitacid, la documentacié contractual necessaria perque estigui a disposicié de tots
els interessats.

Si el contracte té un valor igual o superior a 50.000 euros, caldra redactar els
corresponents plecs de clausules administratives generals i caldra publicar un anunci
en el perfil del contractant.

- Procediment restringit: en aquest procediment qualsevol persona interessada pot
sol-licitar participar i només poden presentar una oferta els candidats que hagin estat
préviament convidats per 'FMC. Aquest procediment es divideix en dues fases: un
primera d’admissié de possibles licitadors, i una segona, d’adjudicacié. L’adjudicacié
s’haura de realitzar en la forma prevista per al procediment obert.

Si el contracte té un valor igual o superior a 50.000 euros, caldra redactar els
corresponents plecs de clausules administratives generals i caldra publicar un anunci
en el perfil del contractant.

9. VALORACIO DE LES OFERTES

L’d0rgan encarregat de la contractacio analitzara totes les ofertes presentades amb la
finalitat d’escollir la que sigui més avantatjosa per als interessos de I'FMC, sense que
aixo signifiqui haver d’escollir en qualsevol cas, la proposicié de menor preu.

Per a la determinaci6 de I'oferta economicament més avantatjosa caldra tenir en compte
criteris directament vinculats a I'objecte del contracte com ara la qualitat, el preu, el
termini d’execucid, capacitacié tecnica i professional dels mitjans personals del
contractista, caracteristiques medioambientals, cost d’assisténcia técnica, servei
postvenda o similars.

10.FORMALITZACIO DELS CONTRACTES
Els contractes que celebri ’'FMC hauran de recollir les determinacions segtents:

- ldentificacié de les parts

- Acreditacié de la capacitat del contractista

- Definicié de I'objecte del contracte

- Referéncia a la legislacié aplicable al contracte

- Enumeracio dels documents que integren el contracte
- Preu del contracte i revisio de preus

- Durada del contracte

- Condicions de recepcio de les prestacions

- Condicions de pagament

- Suposits en que procedeix la resolucid.



11.SISTEMES DE RACIONALITZACIO TECNICA DE LA CONTRACTACIO

D’acord amb alld previst en els articles 179 i seguents de la LCSP, ’FMC podra establir
sistemes per a la racionalitzacié tecnica de la contractaciéo amb la finalitat de racionalitzar
I’adjudicacio de determinat tipus de contractes. Aquests sistemes de racionalitzacio
podran adoptar la forma d’acords marcs, els quals podran ésser subscrits per un termini
de temps que, com a regla general, no podra excedir de quatre anys.

Aquests acords marcs es podran establir amb un minim de tres empresaris i hauran de
contenir les segients condicions necessaries per a la celebracié de contractes
individuals:

Objecte del contracte

Preu

Condicions de prestacio i execucio

Criteris en virtut dels quals s’efectuara I’adjudicacié.

En aquest cas, el contracte individual podra ser adjudicat directament a qualsevol
dels empresaris que siguin part de I'acord marc, conforme a aquells criteris. Si
I’acord marc no contingués aquests criteris de valoracio, caldra obrir un procés de
licitacio tot convidant als empresaris que sén part de I’acord marc.



