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CURS PRESENCIAL

Taller practic
administratiu
per Pempleat
public local

15,17 22 i 25 de setembre de 2025

Presentacié

Aquest taller esta pensat per al personal que desitgi reforcar les seves
habilitats practiques en I'ambit administratiu, combinant teoria i casos
practics que reflecteixen situacions reals del dia a dia.

Els continguts del curs cobreixen aspectes clau com el silenci administratiu,
les notificacions electroniques i tradicionals, els recursos administratius i
el procediment administratiu en totes les seves fases: iniciacid, ordenacio,
instruccidé i resolucié. També es treballaran temes essencials com la
invalidesa dels actes, els drets dels interessats, la identificacid i signatura
electronica, i I'Us de 'espai digital de ciutadania i empresa.

A més, explorarem l'eficacia i execucio dels actes administratius, la prova
en dret administratiu, i els mecanismes per a I'alteraciéo de competéncies,
tot mitjancant suposits practics que permetran als participants aplicar els
coneixements adquirits.




1. El silenci administratiu concepte, efectes i prova. Cas practic sobre el silenci
administratiu i textos per avaluar el seu contingut.

2. La problematica de les notificacions electroniques o en el domicili de Pinteressat.
Casos practics de notificacions i textos per avaluar el seu contingut.

3. Els recursos administratius. Recurs de reposicio, recurs d’alcada i recurs de
revisio. Explicacio tedrica i casos practics d’avaluacio del seu contingut.

4. L’iter procedimental. Iniciacio del procediment les seves formes. Ordenacio i
instruccio del procediment. Formes de resolucio. Casos practics per avaluar el seu
contingut i textos.

5. Invalidesa dels actes. Actes nuls, anul-lables i irregular. Exemples practics i textos.

6. Drets dels interessats. | drets de les persones explicacié teorica. | cas practic. |
textos per avaluar el seu contingut.

7. La identificacié i la signatura electronica. L'espai digital de la ciutadania i de
'empresa. El registre electronic. Dades i documents que no cal aportar davant
FAdministracio. Suposit practic.

8. L’eficacia de I’acte administratiu: principis generals. L'executivitat de l'acte
administratiu. Execucio forcosa i les seves formes.
Supossit practic per avaluar el seu contingut. Textos de comprensio.

9. La prova en dret administratiu. Suposit practic.

10. La competéncia administrativa i les formes d’alteracié. Competéncia, delegacio,
avocacio, encarrec de gestio i delegacio de signatura.
Suposit practic i textos d’avaluacio del contingut.




Docent
Marcos Castro. Llicenciat en Dret, advocat en les arees de Dret Civil, Penal i Admi-
nistratiu. Formador juridic especialitzat en administracions publiques.

Lloc de realitzacié

UPF-BSM (Barcelona School of Management)
Universitat Pompeu Fabra

Balmes, 134. Barcelona

Horari
De 9.00 a 14.30 hores (amb 30 minuts de pausa)

Durada
20 hores

- >

Llengua d’imparticié
Catala

Destinataris
Administratius, auxiliars administratius i qualsevol altre nivell de funcionari o empleat
local que dugui a terme tasques administratives.

Certificat

Es lliurara un certificat d’assistencia a les persones que acreditin la participacio a un
80% de les hores lectives de tres sessions, com a minim, i d’aprofitament si, a més,
responen correctament un gquiestionari d’avaluacio de 'assoliment dels coneixements
basics del curs. Aquest test es respondra electronicament a través d’un enllac que els
alumnes rebran per correu electronic i que hauran de lliurar dins del termini establert.

Inscripcions

El termini d’inscripcid finalitza el dia 8 de setembre de 2025. La inscripcio és gratuita i
el nombre de places és limitat. Per a la selecci¢ de les inscripcions es tindra en compte
la cobertura territorial (s’afavorira la participacid del maxim nombre d’ajuntaments
possible) i 'ordre de recepcio de les sollicituds. La formalitzacio de la inscripcio es fara
per mitja del formulari que trobareu al web de la Federacid: www.fmc.cat.

Organitza: Federaci6 de

Federacié de Municipis de Catalunya s sle




