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Implantacioé de la
tramitacio electronica:
per on comengar?

Presentacio

Ens trobem davant d’una de les tematiques més apassionants i complexes que puguin tractar-
se en 'ambit juridic i econdmic d’avui dia. La regulacié de '’Administracié Electronica a la

nova Llei 39/2015 i la nova configuracid del Sector Public en la Llei 40/2015 és un ambit de
primordial importancia en la lluita per la modernitzacid i en la necessaria transparéncia de les
administracions publiques, sobretot en un ambit tan complicat com esdevé el nou paper de les
entitats locals com a administracions més properes al ciutada.

Aquest curs pretén mostrar a 'alumne com implementar I’AE al seu municipi, i mostrar-li els
aspectes practics de més interés al respecte perqué pugui afrontar amb éexit i eficacia el nou
repte de la tramitacid d’expedients administratius electronics en el seu quefer quotidia.

Destinataris Durada Inscripcions

Personal administratiu i técnics 20 hores El termini d’'inscripcio finalitza el 28 de
d’Administracid local que requereixen maig de 2018. La inscripcid és gratuita i
una actualitzacio de coneixements el nombre de places, limitat.
administratius necessaris per al Certificat Per a la seleccid de les inscripcions, es
desenvolupament de la seva feina i Es lliurara un certificat tindra en compte la cobertura territorial
també per a les persones que treballen d'aprofitament a les (s’afavorira la participacid del maxim

a '’Administracio i encara no han persones que superin el curs. nombre possible d’ajuntaments) i el seu
tingut formacio sobre procediment ordre de recepcio.

administratiu. La formalitzacid de la inscripcio es fara

per mitja del formulari que trobareu al
web de la Federacio: www.fmc.cat.
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TEMA 1. LA NOVA TRAMITACIO ELECTRONICA.
ASPECTES JURIDIC-PRACTICS D’INTERES

1. El registre electronic

1.1. Esquema basic

1.2. Regulacié actual en la Llei 39/2015

1.2.1. Representacio i Apoderament (arts. 5, 6 LPA)
1.2.2. Registre electronic General

2. Arxiu de documents (art. 17 LPA)

3. Emissid de documents i copies per les
administracions publigues (ARTS. 26, 27 LPA)

4. Actuacio administrativa automatitzada
4.1. Certificat de segell d’organ

5. Signatura electrdnica reconeguda

5.1. Intercanvi electronic de dades en entorns tancats de
comunicacio (art. 44)

5.2. Assegurament i interoperabilitat de la signatura
electronica (art. 45)

6. Taulell d’edictes de la seu electronica
7. |dentificacio de I'administracio: seu electronica

TEMA 2. LA INTEGRACIO DE L’AE EN LES RELACIONS
AMB EL CIUTADA. LA NOVA E-RELACIO DEL CIUTADA
AMB L’ADMINISTRACIO

1. Drets electronics de les persones

1.1. Cataleg de drets

1.2. Capacitat i personalitat “electronica” de les

persones fisiques i juridiques en les relacions juridic-
administratives

2. Mitjans d’identificacio i signatura

2.1. Context i concepte

2.2. La regulacio de sistemes d’identificacio i signatura
electronica en el marc de la legislacid d’administracio
electronica

2.3. La separacio de la regulacié d’identificacio |
signatura en la Llei de Procediment Administratiu

TEMA 3. EXPEDIENTS ELECTRONICS. ASPECTES
LEGALS

Introduccio

1. El funcionament electronic dels drgans col-legiats.
Lexclusid dels drgans de govern local

1.1. Regim general de funcionament dels drgans
col-legiats després de la reforma

1.2. El Secretari com a custodi de la legalitat formal i
material

1.3. Convocatodria i sessions a distancia dels drgans
collegiats Caracteristiques y dificultats

1.4. Els O0rgans col-legiats de govern local exclosos de la
Llei 40/2015. L'impacte del nou model d’administracid
electronica

1.4.1. Convocatoria i notificacio electronica de la sessid
1.4.2. Accés a la informacio dels assumptes inclosos en
'ordre del dia

1.4.3. El vot electronic i la seva aplicacio en I'ambit local
1.4.4. La publicitat electronica d’actes i acords dels
organs de govern

1.4.5. Comunicacions electroniques

1.5. Altres organs col-legiats locals i el seu funcionament
en clau electronica

1.5.1. Les Comissions Informatives

1.5.2. Altres drgans de naturalesa complementaria
1.5.2.1. Juntes Municipals de Districte

1.5.2.2. Consells Sectorials

1.5.2.3. Especialitats organitzatives dels municipis de
gran poblacid

1.5.2.4. Organs de seleccié i Mesa de contractacio

1.6. Consideracions finals sobre l'aplicacio de la LRJSP
en I'ambit local

2. ’acte administratiu electronic: la seva configuracio
després de la reforma de la Llei 39/2015

2.1. Introduccid

2.2. Els suposits de notificacid per mitjans electronics en
el procediment administratiu

2.2.1. El dret i, en el seu cas, 'obligacid de relacionar-

se amb les Administracions publiques emprant mitjans
electronics

2.2.1.1. Notificacio electronica obligatoria



2.2.1.2. Notificacio electronica expressament elegida por
I'interessat

2.2.1.3. La notificacio electronica com a complement de
la notificacié en paper

2.2.1.4. Excepcions a la practica de la notificacid por
mitjans electronics

2.3. Els mitjans electronics de notificacio

2.3.1. Questions generals

2.3.2. La notificacio per compareixenca en la seu
electronica

2.3.3. L’adreca electronica habilitada Unica

2.3.4. Altres mitjans electronics de notificacio

2.4. La practica de la notificacié per mitjans electronics
2.4.1. 'avis de notificacio

2.4.2. | 'accés a la notificacio electronica

2.5. Conclusions: notificacié per mitjans electronics i
garanties de 'administrat

3. L'aplicacio de les causes d’invalidesa dels actes
administratius en el marc de I'expedient electronic

3.1. Introduccid: la nova regulacio de I'expedient
electronic

3.2. L’'acte administratiu electronic: naturalesa. Classes
d’actes administratius electronics: automatics i no
automatics

3.3. Els requisits de produccié formal dels actes

administratius electronics. L'article 26.2 de la Llei de
Procediment Administratiu Comu de les Administracions
Publiques

3.4. Les causes de nul-litat dels actes administratius.
Especialitats en el cas dels actes administratius
electronics

3.5. Les causes d’anul-labilitat dels actes administratius.
Especialitat dels actes administratius electronics

3.6. Un Unic procediment comu electronic i éfi del
paper?

TEMA 4. GESTIO ELECTRONICA EN E L’AREA
ECONOMICA
1. Introduccid. Primeres passes
2. La tramitacio digital en els circuits comptables
2.1. Objectius
2.2. La factura electronica
2.2.1. Gestid de factures electroniques vs Gestid
electronica de factures:

A. La importancia de la factura

B. La gestio de les factures electroniques

C. La Gestio electronica de factures

D. Solucions de gestio de la factura electronica
3. Indicadors de gestid municipal
4. Conclusid
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