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Procediment administratiu
aplicat a les entitats locals

Presentacio

Si volem millorar la prestacié de serveis i la percepcio ciutadana que se’n té, es fa imprescindible
engegar processos d’'innovaci6 i millora. S’entén com a innovaci6 administrativa qualsevol iniciativa
que modifiqui substancialment la manera d’administrar, o que modifiqui en profunditat les formes
d’organitzacid, i que aixo contribueixi a assolir els objectius de I'organitzaci6. La innovaci6 adminis-
trativa també modifica el treball de la direcci6 o geréncia en la planificacid, 'organitzacio, el coman-
dament, la coordinacio i el control amb la finalitat de millorar 'organitzacio. El treball administratiu
és un dels elements fonamentals d’aquest procés. Per aixo, cal coneixer-ne les particularitats i dispo-
sar de les eines per a organitzar-lo de manera més eficac.

Durada
25 hores

Horari
De 9.00 a 14.30 hores

Lloc de realitzacioé
Centre d’Estudis Adams
C. Bailén, 126

08009 Barcelona

Destinataris

Personal administratiu i tecnics
d’Administraci6 local que re-
quereixen una actualitzacié de
coneixements administratius
necessaris per al desenvolupa-
ment de la seva feina i també
per a les persones que treballen
a 'Administraci6 i encara no
han tingut formacié sobre pro-
cediment administratiu.

Inscripcions

El termini d’inscripci6 finalitza el 28
d’octubre de 2015. La inscripci6 és gra-
tuita i el nombre de places, limitat.

Per a la selecci6 de les inscripcions, es tin-
dra en compte la cobertura territorial (s’hi
afavorira la participacié del maxim nom-
bre possible d’ajuntaments), 'adequacio6
al perfil del destinatari de I’accié formati-
va il’ordre de recepcio de les sol-licituds.
La formalitzacié de la inscripcié es fara
per mitja del formulari que trobareu al
web de la Federacio: www.fme.cat.

Certificat

Es lliurara un certificat d’aprofita-
ment a les persones que acreditin
lassistencia aun 80% de les hores lec-
tives del curs i que responguin correc-
tament un qiiestionari d’avaluaci6 de
lassoliment dels coneixements ba-
sics del curs. Aquest test es respondra
electronicament a través d’'un enllag
que els alumnes rebran per correu
electronic i que hauran de lliurar dins
del termini establert.



Programa

Docent

Marcos Castro. Llicenciat en
Dret, advocat en les arees de Dret
Civil, Penal i Administratiu. Espe-
cialitzat en l'area de Procediment
Civil i Penal. Soci administrador
de la societat ACM Advocats SCP.

1. El procediment administratiu: concepte, principis i importancia
El procediment administratiu comu. El procediment administratiu derivat de 'organitzacié propia de la Generali-
tat de Catalunya.

2. L’acte administratiu: concepte i classes

Elements de I’acte administratiu. La motivaci6 i la forma. El silenci administratiu: el silenci positiu i els actes
presumptes. Eficacia de I'acte administratiu: principis generals. Executivitat de 'acte administratiu. Notificaci6 i
publicacid. Invalidesa dels actes: nul-litat de ple dret, anul-labilitat. Convalidacid.

3. La revisio dels actes en via administrativa
La revisi6 d’ofici. La revocacio6 dels actes administratius. Els recursos administratius: objecte i classes. El recurs
ordinari i el recurs de revisi6. Les reclamacions prévies a ’exercici d’accions civils i laborals.

4. La competéencia administrativa: concepte, classes i naturalesa
Criteris de delimitaci6 i formes d’atribuci6. Les relacions interorganiques. La jerarquia administrativa. La delega-
cib, 'advocacio i la substitucio6. La coordinacié administrativa.

5. La responsabilitat de les administracions publiques
La responsabilitat patrimonial. L’acci6 de responsabilitat. La responsabilitat de les autoritats i del personal al ser-
vei de les administracions publiques.

6. El ciutada com a titular de drets davant I’Administracié
Els drets publics subjectius. Els interessos legitims. Capacitat juridica i capacitat d’obrar.

7. El control jurisdiccional de I’Administracié publica
La jurisdicci6 contenciosa administrativa: concepte, naturalesa, extensi6 i limits.

Organitza
Federacié de Municipis de Catalunya

Hi col-labora
Centre d’Estudis Adams

FEDERACIO DE MUNICIPIS
DE CATALUNYA

8. La potestat sancionadora
Principis i reglament per a I'exercici de la potestat sancionadora.

9. Llei 16/2015, de 21 de juliol, de Simplificacié de I’activitat administrativa de I’Administraci6 de la
Generalitat i dels governs locals de Catalunya i d’impuls de I’activitat econdomica (DOGC 24 de juliol de
2015).




